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認識 Canva

 是一款線上設計社群圖文、海報、文件等多種視覺

內容的創作平台。

 創作者可以在線上分享自身的設計作品，與各國用

戶交流使用。

 有許多的設計模板、豐富素材，圖片、文字樣式、

影片及音訊等等，方便用戶創作使用。

 平台是免費使用，不過官方有推出 Canva Pro 、

Canva 團體版的付費訂閱方案。
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Canva 適合那些人使用?

 學生、老師 : 課程報告、小組簡報、卡片、

學習單等。

 上班族 : 文件、名片、文書報告、簡報，備

忘錄等等。

 自媒體工作者 : Facebook、Instagram需

要的社群素材，封面圖以及圖片等等。

 行銷團隊 : 可以設計LOGO 、傳單、優惠券、

銷售頁、社群貼文等。
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在Google 搜尋「Canva 」
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免費註冊
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可以自行選擇「迅速登入」的方式
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成功註冊，登入介面
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開始設計方式 1. 直接用關鍵字搜尋

輸入設計的關鍵字
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開始設計方式 2. 點選模板類型
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開始設計方式 3. 建立設計，產生空白圖板，可自行設計
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開始設計 : 用關鍵字搜尋

輸入“Chinese New Year ”，按Enter。
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產出模板選擇
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往下拉會有很多設計圖版，有些需要付費

每個模板右下角看到此皇冠代表該圖版為付費模板
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選擇喜歡的設計圖，有滑鼠點擊2次

滑鼠點擊兩次
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按『自訂此範本』功能
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進入編輯模式
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點選想要變更的文字或是圖片
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出現編輯列
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視自已的需求更改數字或是文字

根據需求調整文字
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點選想編輯的文字區



22

選擇喜歡的字型

1. 點選字型區

2. 產生下拉式選單
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點擊選定的字型後，字體就會改變
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每一個圖案都是獨立的個體，可以編輯
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每一個圖案都是獨立的個體，可以編輯
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拉住邊框可以『放大』或是『縮小』

按住邊框即可放大縮小。
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點選『垃圾桶』圖案可以刪除
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可以新增頁面
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按新增頁面後，左邊會出現新的設計圖

點選喜歡的圖案
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選擇要『新增』還是『取代』
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選擇『新增』設計會出現第二頁
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選擇『取代』
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選擇『取代』則第一頁設計會被取代
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如果操作錯誤，可以按『復原鍵』
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選擇『上傳功能』，可以增加自己的圖片或是品牌LOGO

1

2



36

選擇要上傳的圖
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上傳到新增影像，點擊圖案，新增到設計上

點選喜歡的圖案
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點擊圖案，新增到設計上
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調整圖案大小，移到適當的位置
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選擇格式進行下載
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選擇格式進行下載

1. 選擇類型

2. 選擇頁面

3. 下載
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課後練習

生成兩張不同設計的賀卡

 使用Canva內建的設計製作新年卡片。

 新增自己的品牌LOGO或是其他照片，

設計一張卡片。
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